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INFORMATICA

Ripasso - Hardware

e Definizione di informatica

e |l computer: concetti generdi

e Componenti principali di un computer
e Macchinadi Von Neumann

e Laschedamadre

e LaCPU: comefunziona

e Lememoriedi un computer: RAM e ROM
e Lememoriedi massa

e Leperiferichedi input

e Leperiferichedi output

e Le periferiche di input/output

Ripasso - Software
e Definizione di software
o |l software di base
o || software applicativo
e | Sistemi operativi in commercio.

Internet e il www

e Ladtoriadi Internet.

e Laconnessione internet

e Lanetiquette

e |l diritto informatico

e Norme per I'utilizzo responsabile della rete

Sicurezza e protezione dei dati
e Lacrittografia
o ifirewall.
e |virusegli antivirus.
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Laboratorio di informatica

WINDOWS
e |l sistema operativo.
e Differenzatra DOS e Windows.

WORD - DOCUMENTI di GSUITE
e Gestione documenti: creazione di un documento; salvataggio su disco;
e Formattare una pagina: bordi, intestazione e pié di pagina.
e Formattare uno stile predefinito.
e Impostazioni lettere commercidli
e | modelli di lettera: blocco americano, blocco, semiblocco, classico.

POWERPOINT - PRESENTAZIONI di GSUITE
e Lediapositive.
e Tipi di dide (layout): Titolo, Titolo e contenuto.
e Temi: uso e personalizzazione dei vari temi.
o Effetti di transizione tra diapositive durante I’ esecuzione della presentazione.
o Effetti di animazione.
¢ Redlizzare una presentazione.
e Inserire una nuova diapositiva.
e Inserire collegamenti ipertestuali interni.
e Modificare o eliminare un collegamento ipertestuale.
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