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IN CLASSE
Introduzione all’informatica
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Significato del termine Informatica

Cos'e il computer e qual é la sua funzione
L’algoritmo e I’Informazione

La classificazione degli elaboratori

Le componenti di un computer: hardware e software
Componenti Hardware: Cabinet, Alimentatore, Scheda madre, CPU, BUS, le memorie volatili
(RAM e Cache), la memoria ROM, le memorie di massa (HD, Chiavette USB, CD, DVD...)
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Le periferiche di Input/Output

Le interfacce di Input/Output

Componenti Software (Software di Base o di Sistema e Software Applicativi)
Introduzione ai Software di Base: Sistema Operativo Windows

IN LABORATORIO
L’uso del Computer e la gestione dei file
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La gestione di file e cartelle

Salvare e archiviare un file

Riconoscere I’estensione di un file
Organizzare cartelle e sottocartelle
Cercare i file

La tastiera e il funzionamento dei suoi tasti

Scrivere un testo con il computer: Microsoft Word e Documenti di GSUITE
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Creare, modificare e salvare un documento

La scrittura e la formattazione del testo

Selezionare, copiare e spostare il testo

La formattazione dei paragrafi, applicazione bordi e sfondi ai paragrafi
Bordi e sfondi per le pagine

Inserimento caratteri speciali e simboli

Gli elenchi puntati e numerati

Intestazione e Pié di pagina

Testo in colonne

Le tabelle

Inserimento forme (shapes), caselle di testo e linee

Inserimento e manipolazione immagini

I collegamenti ipertestuali esterni, interni al documento e segnalibri
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Comunicare bene con gli strumenti adatti: PowerPoint e Presentazioni di GSUITE
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Creare una presentazione

Le regole per scrivere una buona presentazione

L’interfaccia PowerPoint e le tipologie di visualizzazione

Temi/sfondi delle diapositive

La scelta del layout: i segnaposto. Titolo, Titolo e Contenuto, Confronto

Inserire, eliminare e duplicare una diapositiva

Forme, SmartArt

Inserimento e manipolazione immagini

Collegamenti ipertestuali (interni ed esterni alla presentazione) e pulsanti di azione
Awvio presentazione e Transazioni

EDUCAZIONE CIVICA

» La Netiquette: le regole che disciplinano il buon comportamento di un utente sul web e le regole di
scrittura delle mail
» Cosa rende un computer, computer
» Social network: quando ti connetti, connetti anche la testa! Identita digitale
Luogo e data Gli insegnanti
Roma, 28/05/2021 Lucia Tricarico
Gli studenti
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