


Nell’impossibilità di effettuare i
tradizionali colloqui in presenza è
stata predisposta una modalità di
incontro on-line con i docenti
tramite piattaforma Meet e
prenotazione con Calendar.

Di seguito la procedura per fissare
un appuntamento con il docente.



Dal registro elettronico il genitore deve:

a. cliccare sul link del calendario
condiviso dal docente di interesse. Il link
è inserito nelle annotazione dei giorni 2
e 3 marzo.

b. autenticarsi con l’account del proprio
figlio: nome.cognome@itcloi.edu.it

https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?ssto
ken=UUpCTnlpVmlJS3BqfGRlZmF1bHR8NmZjYjg3NzUwY2
MxYTI3ZWQyOGU2MTRmMTQxMTRiYzA

Docente di … … 

02/03/2021

Nome alunnoNome alunno



Il genitore visualizza quindi la schermata per fissare l’appuntamento con 
il docente:



Scegliere lo slot libero cliccando su uno degli slot liberi corrispondenti all’orario desiderato 



Inserire nel campo descrizione nome e cognome e classe
dell’alunno



• Al termine della prenotazione, lo studente riceverà una mail di notifica di Calendar di 
avvenuta prenotazione e vedrà l’appuntamento all’interno del suo calendario accedendo a 

Calendar.

• L’utente nella mail di notifica clicca su «Sì» per confermare la prenotazione o «No» per 
annullare la prenotazione. 



L’ email ricevuta contiene
tutti gli elementi principali
dell’evento prenotato (data,
ora, persone interessate,
informazioni varie) e un link
all’applicazione Meet per
attivare il video incontro.



Cliccare su salva per salvare l’appuntamento



Per avviare il video incontro all’ora
stabilita, sia il genitore che il
docente dovranno cliccare sul link
di Meet arrivato per email oppure
selezionare il link che troveranno
nel proprio calendario in
corrispondenza dell’evento o,
infine, aprire semplicemente Meet
e attivare il video incontro già
programmato.

Tutti questi passaggi andranno
effettuati ovviamente con
l’account di Google del proprio
figlio:
(nome.cognome@itcloi.edu.it)


